
 TYPE DE PARCOURS

          Individualisé

PowerPoint : élaborer des présentations impactantes
Devenez autonome sur Powerpoint !

7 heures - 30 jours À PARTIR DE 690 €

 OBJECTIFS

→  Savoir créer une présentation professionnelle
→ Pouvoir utiliser et modifier un modèle PowerPoint
→ Être capable d’intégrer n’importe quel objet dans une 
présentation

 POINTS FORTS

→ Créez des présentations percutantes
→ Gagnez en efficacité grâce aux modèles PowerPoint
→ Créez des animations captivantes
→ Apprenez à utiliser toutes les astuces de PowerPoint

 PROGRAMME

1. L’environnement Microsoft PowerPoint
- Présentation de Powerpoint et découverte des onglets
- Ouvrir et sauvegarder un document
- Les modes d’affichages
- Insérer un texte 

2. Diapositives et dispositions
- Masquer des diapositives
- Ajouter, réorganiser et dupliquer des diapositives
- Mise en page
- Créer et modifier les thèmes PowerPoint

3. Insérer des objets dans votre présentation
- Les objets WordArt et PowerPoint
- Mettre en forme les tableaux
- Insérer des images
- Créer des graphiques
- Insérer des vidéos
- Enregistrer son écran

4. Animer ses diaporamas
- Les transitions
- Animer des objets et les textes
- Les transitions Morphose
- Insérer des notes
- Visionner et minuter la durée d’une présentation 
- Automatiser le diaporama

5. Présenter et partager son diaporama
- Les erreurs à ne pas commettre lors d’une présentation
- Exporter et imprimer son diaporama
- Apprendre à utiliser l’aide PowerPoint 
- Créer une présentation simple

APOLLO 1 APOLLO 2 APOLLO 3

1 coaching 
par semaine

2 coachings
par semaine

Coaching
illimité

Délais d’accès 
Jour-même sous réserve de financement.

Pré-requis
Aucun prérequis n’est nécessaire, cette formation
est accessible à tous.

Niveau
Tous niveaux.

Accessibilité handicapé
Cette formation est accessible
aux personnes en situation de handicap.

Modalités d’évaluation 
QCM, cas pratiques.

Modalités pédagogiques
Plateforme d’apprentissage & coach accessible pendant 1 an.

ÉLIGIBLE
CPF
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