
 TYPE DE PARCOURS

          Individualisé

Access : Comprendre et gérer ses données
Maîtriser les bases de données

15 heures - 30 jours À PARTIR DE 690 €

 OBJECTIFS

→ Maîtriser l’interface d’Access
→ Concevoir et gérer des bases de données
→ Manipuler des formulaires
→ Créer des macros

 POINTS FORTS

→ Comprendre le concept de base de données
→ Mise en application avec un exemple concret
→ Maîtrise des différentes fonctionnalités d’Access
→ Création d’une application personnalisée

 PROGRAMME

1. Présentation
- Découvrir le logiciel Access
- Installer Access
- Environnement de travail
- Vocabulaire et concepts de la base de données
- Utiliser l’onglet “Créer” pour concevoir de nouveaux 
objets Access

2. Conception et organisation de la base de données
- Organiser et répartir vos données entre différentes tables
- Identifier les champs et déterminer la clé primaire de 
l’index
- Définir les relations, assurer l’intégrité référentielle
- Importer, exporter, combiner ses données

3. Manipuler les données
- Créer une requête à partir d’une ou plusieurs tables
- Établir le type de données des informations stockées

4. Utiliser des formulaires
- Créer un formulaire simple
- Insérer des contrôles : cases à cocher, listes déroulantes, 
etc
- Création des formulaires nécéssaires
- Génération de formulaire basée sur une requête
- Insérer une expression

5. Afficher les résultats
- Ajouter un logo, une en-tête et un pied de page
- Trier, regrouper
- Mettre en surbrillance les résultats : formatage conditionnel
- Enregistrer le rapport au format PDF

6. L’utilisation de macros
- Créer et exécuter des macros en utilisant le bouton 
pour fermer le formulaire
- Créer une macro pour ouvrir un rapport à partir d’un 
formulaire

APOLLO 1 APOLLO 2 APOLLO 3

1 coaching 
par semaine

2 coachings
par semaine

Coaching
illimité

Délais d’accès 
Jour-même sous réserve de financement.

Pré-requis
Aucun prérequis n’est nécessaire, cette formation
est accessible à tous.

Niveau
Tous niveaux.

Accessibilité handicapé
Cette formation est accessible
aux personnes en situation de handicap.

Modalités d’évaluation 
QCM, cas pratiques.

Modalités pédagogiques
Plateforme d’apprentissage & coach accessible pendant 1 an.
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