ELIGIBLE
CPF

Orthographe - Projet Voltaire

® TYPE DE PARCOURS

R Individualisé

© OBIJECTIFS

> Maitriser les régles orthographiques et grammaticales.

20 heures - 3 mois

> Appliquer les regles d’écriture en contexte professionnel.
» Comprendre et utiliser les structures complexes de la langue.
» Obtention du certificat Voltaire (Formation dispensée en langue frangaise)

PROGRAMME

1. Fondamentaux de la Transcription Ecrite et Orthographe
- Régles de transcription des mots (accents, tréma, cédille,
le U muet, consonnes doubles).

- Les finales spécifiques et diverses écritures pour un
méme son.

- Les marques du pluriel et les mots invariables (adjectifs
numéraux, adverbes usuels).

- Les confusions fréquentes (emploi du nom ou de
I'infinitif, du nom ou du verbe conjugué,

expressions courantes).

2. Application des Régles d’Ecriture en Milieu Professionnel
- Les mots souvent déformés.

- L'utilisation correcte de I'apostrophe et de I'élision.

- Principes d'abréviation et de formalité (M., MM,, etc.).

Délais d’accés
Jour-méme sous réserve de financement.

Pré-requis
Ne pas étre en situation d’'analphabétisme ni d'illettrisme
Initié a l'utilisation d'un ordinateur

Durée et modalités
20h dont 8h en autonomie
et 12h de tutorat

3. Structure et Conjugaison Verbale

- Les terminaisons verbales selon les groupes de verbes.
- La forme interrogative (directe et indirecte).

- Le phénomene de liaison.

- L'accord du verbe avec le sujet et le participe passé.

- Choix du mode et du temps verbaux (infinitif, indicatif,
subjonctif, futur, conditionnel).

4. Accords Grammaticaux et Précision Linguistique

- L'accord de I'adjectif et du nom (qualificatifs, verbes
d'état, couleurs).

- Détails et nuances des adverbes.

- Utilisation précise du verbe étre et avoir.

- Erreurs communes et pieges en communication
professionnelle (a I'attention de vs a

I'intention de, j'ai été vs je suis allé, etc.).

Niveau
Tous niveaux.

Modalités d’évaluation
QCM, cas pratiques.

Modalités pédagogiques

Plateforme d'apprentissage & coach accessible pendant1an.
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